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UY BANNHANDAN = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 6440/QD-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngiy 04 thdng 12 ndm 2015
QUYET PINH

Veé viéc cong bb thii tuc hianh chinh thue tham quyén

h
e A D00 1AD A?’ 0 gﬂoy'et-cu” o Sé Giao duc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén

X trén dia ban Thanh pho Hb Chi Minh

:S0%... b

SEN *\igay‘..

.............

i L — Cancir [ ,uit T8 chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan déan ngay 26 thang
11 n3m 2003;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh
phi vé& kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 cta Chinh phu sira di, bd sung mét s6 diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén kiém soat tha tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tur s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B
truéng Bé Tu phap huéng din cong bb, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo vé
tinh hinh, két qué thyc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cia Giam dbc S¢ Gido duc va Dao tao tai T trinh s6 3426/TTr-
GDDT-VP ngay 23 thang 10 nim 2015; Giam dbc S& Tu phép tai Cong vin s6
5567/STP-KSTT va 5568/STP-KSTT ngay 16 thang 10 ndm 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay tht tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyet cua S& Giao dyc va Pao tao; Phong Gido dyc va Dao tao quén -
huyén trén dia ban Thanh phé HS Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén Thanh phé, Giam dbc So Gido
duc va Pao tao, Giam dbc S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén va
cac ca nhan don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

................

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Bd Giao duc va Pao tao;

- B6 Tu phép (Cuc Kiém soat TTHC);

- TT/TU; TT/HPND.TP; TT/UBND.TP;

- UBMTTQVN TP va céc thanh vién (6);

- VPUB: CVP, PVP/VX;

- S& Tu phép (P. Kiém soat TTHC); S& TT-TT
- TT Céng bao TP; TT Tin hoc TP;

- Luu: VT (CCHC/P). 5

Lé Hoang Quan




ctia Chii tiz'ch Uy ban nhdn ddn Thanh phé’)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc hanh chinh thudc thAim quyén giii quyét ciia S& Gido duc va Dao tao:

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Tén van ban QPPL quy dinh
thi tuc hanh chinh

Thi tuc cAp, gia han gidy phép té chirc
hoat dong day thém, hoc thém (cé noi
dung thuéc chuong trinh trung hoc phé
théng hodc thudc nhiéu chuong trinh
nhung c6 chwong trinh cao nhdt 1&
chieong trinh trung hoc phé théng)

- Théong tu sb 17/2012/TT-BGDDT
ngay 16 thang 5 ndm 2012 cta Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh quy
dinh v& day thém, hoc thém.

- Quyét dinh sb6 21/2014/QD-UBND
ngay 06 théng 6 nam 2014 cua Uy ban
nhan dén ban hanh quy dinh v€ quan
Iy day thém, hoc thém trén dia ban
Thanh phb FI3 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 140/201’5/QD-UBND
ngay 08 thang 5 ndm 2015 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd Hb Chi Minh vé
huy bé Piéu 5 Quy dinh vé quan ly
day thém, hoc thém trén dia ban
Thanh phé HS6 Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 21/2014/QD-
UBND ngay 06 thang 6 nam 2014 cua
Uy ban nhan déan Thanh phd.

Tha tuc Cép phép hoat dong giao
duc k¥ nang song va hoat ddng gido
duc ngoai gid chinh khoéa

Thong tu 04/2014/TT-BGDDT
ngdy 28/02/2014 cia B Gido duc
va bao tao quy dinh v& hoat dong
gido duc k¥ ning séng va hoat dong
giao duc ngoai gid chinh khoa.

Tha tuc Xac nhén déng ky hoat dong
gido duc k§ ning sdng va hoat dong
gido duc ngoai gid chinh khéa (d6i
Véi cde truong trung cdp chuyén
nghiép, trung hoc phé thong, trung
hoc phé théng cé nhiéu cap hoc co
cdp hoc cao nhdt 1 trung hoc phé
théng, phé thong dan téc néi tril,
truong du bi dai hoc, truong chuyén,
truomg ndng khiéu, cdc trung tém

Thoéng tu 04/2014/TT-BGDDT
ngdy 28/02/2014 cia BO Gido duc
va Dao tao quy dmh vé hoat dong
gido duc k¥ nang séng va hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khoa.




gido duc thuong xuyén, trung tdm
ngoai ngi¥, tin hoc, va cac don vi
thuéc truong dai hoc, cao dcfng dat
ngoai khuén vién cua truong)

2. Thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia Phong Gido duc va
Pao tao quin — huyén:

STT

Tén thd tuc hanh chinh

Tén vdan ban QPPL quy dinh
thi tuc hanh chinh

Thii tuc cAp, gia han gidy phép tb chirc
hoat dong day thém, hoc thém (¢ ngi
dung thudc chwong trinh tiéu hoc,
trung hoc co so hodc thugc nhiéu
chuwong trinh nhung c6 chuong trinh
cao nhdt 1o chieong trinh trung hoc
co 80)

- Théng tu sé 17/2012/TT-BGDDT
ngdy 16 thang 5 ndm 2012 cua Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh quy
dinh vé day thém, hoc thém.

- Quyét dinh sb 21/2014/Qb-UBND
ngay 06 thang 6 ndm 2014 cla Uy ban
nhin dan ban hanh quy dinh v€ quan
Iy day thém, hoc thém trén dia ban
Thanh ph H Chi Minh.

- Quyét dinh sb 140/2015/Qb-UBND
ngay 08 thang 5 ndm 2015 cla Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh vé
huy b6 Diéu 5 Quy dinh vé quan ly
day thém, hoc thém trén dia ban
Thanh phé H& Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 21/2014/QD-
UBND ngay 06 thang 6 nam 2014 cta
Uy ban nhan dan Thanh phé.

Thi tuc X4c nhén dang ky hoat dong
giso dyc k¥ nang séng va hoat dong
gido duc ngoai gid chinh khoa (ddi
vdi nha tré, nhom tré; truong, I6p
méu gido, truong mam nomn, tiéu
hoc, trung hoc co so, truong pho
théng cé nhiéu cdp hoc 6 cap hoc
cao nhat la trung hoc co sé, phé
thong trung hoc ban tru va trung
tam hoc tdp céng dong)

Théng tu 04/2014/TT-BGDDT
ngay 28/02/2014 cta Bé Gido duc
va Dao tao quy dinh vé hoat dong
giao duc k¥ nang sbng va hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khoa.




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SG GIAO DUC VA PAO TAO

1. Thii tuc cép, gia han gidy phép td chirc hoat dong day thém, hoc thém.
—  Trinh ty thwe hién:

+ Budc 1: Cac tb chirc, c4 nhan hodc nhém gido vién t6 chirc day thém,
hoc thém (c6 ndi dung thudc chuong trinh trung hoc phd théng hoic thudc nhidu
chuong trinh nhung ¢6 chuong trinh cao nhit 1a chuong trinh trung hoc phé thong)
chuén bj hé so theo quy dinh va ndp hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan hd so va
tra két qua cia S& Gido duc va Do tao (dia chi: 66 — 68 L& Thanh Tén, P. Bén
Nghé, Quén 1) vao cic ngay lam viéc tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio
30 phut dén 11 gio 30 pht, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio)

Thoi han cua gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém nhiéu nhét
12 24 thang ké tir ngay ky; trude khi het han 01 thang phai tién hanh thi tuc gia han
(néu c6 nhu cau). Thi tuc gia han glay phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc
thém dugc thuc hién nhu thi tuc cp gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc
thém.

+ Budc 2: S& Gido duc va Pao tao kiém tra hd so, néu h6 SO déy da va
hop 1€ thi ghi bién nhén c6 ngay tra két qua cho nguoi ndp hé so; néu hd so chua
day du, chua hop 18 thi huéng dan td chirc, c4 nhan bd sung, hoan chinh hé so.

+ Budc 3: S& Giao duc Pao tao xem xét cap Gidy phép day thém, hoc
thém cho 6 chirc, c4 nhan. Trong trudng hop khéng cap, co quan tiép nhén ho so
phai tra 101 bang vin ban c6 néu 1o ly do.

+ Budc 4: Nguoi nfp hé so cin cir ngay hen trén bién nhén dn nhén
két qua giai quyét tai B6 phan tiép nhan va tra két qua ctiia S& Gido duc va Pao tao.

- Cach thire thuc hién: ndp truc tlep tai B phan nhén hd so va tra két qua
cua S& Gido duc va Pao tao.

- Thanh phén, sé lrong ho so:
+ Thanh phén hd so:
> Déi vi day thém, hoc thém trong nha truong:
- Mbt (01) t& trinh xin cAp gidy phép 6 chirc hoat dong day thém, hoc thém.

- Mot (01) danh sach trich ngang ngudi déng ky day thém dam béo céc
yéu cau tai Didu 8 Théng tu s6 17/2012/TT-BGDDT. :

- M6t (01) ban ké hoach té chirc hoat dong day thém, hoc thém trong do
néu rd cac ndi dung vé&: dbi twong hoc thém, néi dung day thém; dia diém, co 50
vit chét t6 chirc day thém; mirc thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong 4n tb
chirc day thém, hoc thém.



> D6i véi day thém, hoc thém ngoai nha trudng:

- Mot (01) don xin cap gidy phép tb chirc hoat dong day thém trong do6
cam két v6i Uy ban nhan dan x3, phudng, thi trén (goi chung la Uy ban nhan dan
cap x&) noi dit didm day thém, hoc thém thyuc hién céc quy dinh vé day thém, hoc
thém ngoai nha trudng va trach nhiém giif gin trat tu, an ninh, d&m bao vé sinh méi
trudng noi to chirc day thém, hoc thém.

- M6t (01) danh séch trich ngang ngudi t6 chirc hoat dong day thém, hoc
thém va nguoi ding ky day thém.Nguoi dang lam cong chirc, vién chirc khong
dugc 1am Hiéu trudng cac td chirc hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha trudng.

- Mot (01) don xin day thém c6 dan 4nh cua nguoi dang ky day thém va c6
xac nhén cla thi trudng co quan quan ly hodic Chu tich Uy ban nhan dén cép xa.

- Mot (01) ban sao hop 18 bing cdp chuyén mén, nghiép vu su pham cia
ngudi 6 chire hoat dong day thém, hoc thém va nguoi ding ky day thém.

- M6t (01) gidy kham sirc khoe do bénh vién da khoa cép huyén tré 1én
hoic Hoi dong giam dinh y khoa cép cho nguoi t§ chirc day thém, hoc thém va
nguoi dang ky day thém.

- Mot (01) ban ké hoach t8 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6
néu r6 cac ni dung vé: ddi tuong hoc thém, néi dung day thém, dia diém, co s&
vét chét td chic day thém, mirc thu tién hoc thém, phuong 4n t6 chirc day thém,
hoc thém.

+ 86 lwong hd so: 01 bd.
~  Thoi han gidi quyét: 15 (mudi lam) ngay 1am viéc ké tir ngay du hd so hop 18.
- D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: t8 chic, c4 nhan Viét Nam.
- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao TPHCM.
- Tén miu don, miu t& khai: khong co.
- Phi, I€ phi: khong c6.

- Kétqua thyre hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép day thém (hodc Vin ban
tir chdi khéng cap c6 néu rd ly do).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Diéu 4, 8, 9, 10 Théng
tu 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 ctia B6 Gido duc va Pao tao)

* Céc truong hop khong duge day thém (Piéu 4 Théng tu 17/2012/TT-
BGDDT):

+ Tré em trude khi vao 16p 1.
+ Hoc sinh d& dugc nha truong t6 chize day hoc 2 bubi/ngay.

+ Hoc sinh tiéu hoc, trir cac truong hop: boi dudng vé& nghé thuat, thé duc
thé thao, rén luyén k¥ ning sdng.



+ Co s0 gido duc dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép va trudng day
nghe khéng t6 chirc day thém, hoc thém céc ndi dung theo chuong trinh gido duc
phd thong.

+ Dbi véi gido vién dang hudng luong tir quy luong cta don vi su nghiép
cdng 1ap: khong duge t6 chic day thém, hoc thém ngoai nha truong nhung c6 thé
tham gia day thém ngoai nha truong tai nhimg co s¢ d& dugc cap phép hoat dong;
khong duoc day thém ngoai nha trudng dbi véi hoc sinh ma gido vién dang day
chinh khoéa khi chua duge sy cho phép cta Thu truéng co quan quéan ly gido vién
do6 cho phép.

* Nguoi t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi day thém (Piéu 8,
Diéu 9 Théng tu 17/2012/TT-BGDDT):

+ Pat trinh d6 chuén duogc dao tao dbi voi tung cép hoc theo quy dinh cta
Luat Giao duc.

+ C6 du strc khoé.
+ C6 phim chét dao dirc tbt, thuc hién day ¢ nghia vu céng dan va céc quy

dinh cta phép lut; hoan thanh cic nhiém vu dugc giao tai co quan coéng tac (d6i
vOl1 nguoi day thém).

+ Khoéng trong thoi gian bi ky luét, bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chép
hanh an phat tu, cai tao khong giam gift, quan ché, bi 4p dung bién phap gido duc
tai x&, phuong, thi trin hodc dwa vao co s& chita bénh, co sé gido duc; khong bi ky
luét véi hinh thic budc théi viée.

+ Puoc thi trudéng co quan quan ly cho phép hoic Chi tich Uy ban nhén
dan cép x4 x4c nhan (d6i voi nguoi day thém).

* Co s& vat chét (Didu 10 Théng tu 17/2012/TT-BGDDT):

+ Co s¢ vit chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu cau quy
dinh tai Quyét dinh sé 1221/QP- BYT ngay 18/4/2000 cua Bo Y té v& vé sinh
truong hoc va Théng tu lién tich s 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay
16/6/2011 cta B Gido duc va Pao tao, B Khoa hoc va Cong nghé va B6 Y té
huéng dan tiéu chuin ban ghé hoc sinh truong tleu hoc, truong trung hoc co sd,
trudng trung hoc phd thong, trong d6 c6 céc yéu cau ti thiéu:

+ Pia diém td chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngub‘i day va
nguoi hoc; & xa nhitng noi phat sinh cac hoi khi ddc hai, khoi, bui, tiéng 6n; ¢ xa
cac truc dudng giao théng 16n, séng, sudi, thac, ghénh hiém tré.

+ Phong hoc dam bdao dién tich trung binh tir 1,10m2/hoc sinh tré 1€n; duoc
thong gié va du d6 chi€u sang tu nhién hodc nhén tao; dam béao cic tiéu chuin vé
sinh, phong bénh.

*+ Kich thuée ban, ghé hoc sinh va b tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc

dam bao cic yéu ciu tai Théng tur lién tich sb 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-
BYT ngay 16/6/2011.



+ Bang hoc dugce chéng 16a; kich thudc, mau sic, cach treo bang hoc dam
bao cac yéu cau tai Quyét dinh sb 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

+ C6 coOng trinh v¢ sinh va ¢6 noti chira rac thai hop vé sinh.
- Can cwr phap 1y cia tha tuc hanh chinh:
- Théng tu sb 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nam 2012 cta B$ Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Chi thi s6 2325/CT-BGDDT ngay 28 thang 6 ndm 2013 cua B§ Gido duc
va Péo tao vé viéc chén chinh tinh trang day hoc truéc chuong trinh 16p 1.

- Quyét dinh sb 16/2013/QD-UBND ngay 13 thang 5 ndm 2013 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
S& Gido duc va Dao tao Thanh ph.

- Quyét dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay 06 thang 6 ndm 2014 cla Uy ban
nhan dan ban hanh quy dinh vé quan ly day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phé
H6 Chi Minh.

- Quyét dinh sb 140/2015/Qb-UBND ngay 08 thang 5 ndm 2015 cta Uy
ban nhan dan Thanh phb H5 Chi Minh vé huy bo Diéu 5 Quy dinh vé quan ly day
thém, hoc thém trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay 06 thang 6 nim 2014 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé.



2. Thi tue Cép Gidy phép hoat ddng gido duc k§ ning séng va hoat dong gido
duc ngoai gio chinh khéa

—  Trinh ty thue hién:

Bude 1: Céc don vi c6 lién quan dén hoat dong gido duc k¥ néng séng va hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khoa tai cac co sO gido dyc chuén bj hd so theo quy
dinh va nép hd so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va
Dao tao (dia chi: 66 — 68 Lé Thanh Tén, P. Bén Nghé, Quén 1) vao céc ngay lam
viéc tir thit hai dén thtr sdu (budi sang tir 07 gio 30 phut d&én 11 gio 30 phit, budi
chidu tir 13 gior dén 17 giv).

Buwéc 2: B phén tiép nhan va tra két qua - S¢ Giao duc va Dao tao tiép nhan hd
50, kiém tra tinh ddy du va hop 18 ctia cac gidy to ¢6 trong hd so:

* Trudng hop hd so day du theo quy dinh cép Bién nhan hd so.

= Trudng hop hd so chwa diy da thi huéng din céc co s& gido duc va cac don vi
b6 sung va hoan thién hd so.

Buwée 3: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so hop 1€, So
Giao duc va Dao tao tién hanh thim dinh hé so, kiém tra cac diéu kién hoat dong
dé giai quyet cép phép hoic khéng cip phép. Truong hop khéng ddng v cap phép,
phai tra 151 bing van ban va néu rd ly do.

Buée 4: Cac don vi cin clr vao ngay hen trén bién nhén dén nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cta S& Gido duc va
Pao tao.

~  Céch thirc thwe hién: ndp tryc tiép tai B6 phan nhan hd so va tra két qua
cua S& Giao duc va DPao tao.

—  Thanh phin, s6 lwong hd so:
+ Thanh phén ho so:

- M6t (01) t& trinh d& nghij cAp phép hoat dong gido duc k¥ ning sdng, hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khéa. N§i dung t& trinh néu rd: muc tiéu, nhiém vy,
chuong trinh va ndi dung dao tao, bdi dudng; d4t dai, co s& vat chét, thiét bi, dia
diém, t chirc bd may, tai chinh va cac ngudn luc khac; cam két dam bao an ninh,
trat ty, vé sinh moi tru'ong, thue hién nghiém tlic quy dinh cta céac clp quan ly noi
td chic hoat dong giao duc k¥ nang song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh
khoa.

- Mot (01) Gidy phép ding ky kinh doanh (bén sao kém ban chinh dé déi
chiéu hoic ban sao c6 chimng thuc).

- Mét (01) danh sach, 1y lich trich ngang keém theo cdc minh ching hop 1€
vé ban lanh dao, cic gido vién, huén luyén vién, bdo céo vién (ghi 3 ho t€n, trinh
d6 hoc vén, chirc vu, nghé nghiép, néng lyc su pham va am hiéu cac linh vyc k¥
ning séng hoic hoat dong gido duc c6 lién quan) tham gia t6 chirc va thyuc hién cac
hoat dong gido duc k¥ nang song va hoat dong gido duc ngoai gi& chinh khoéa.

- Mot (01) ké hoach hoat ddng, gido trinh, tai liéu giang day, hu4n luyén.



+ 86 luong hd so: 01 bo. |
- Thoi han giai quyét: 15 ngiy lam viéc ké tir ngay nhan duoc héd so diy da
va hop 1€.
- D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cic don vi
=  Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao TPHCM.

- Ket qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong giao duc k§
néng séng va hoat déng gido duc ngoai troi chinh khéa hodc vin ban tir chéi khong
cap cé néu rd ly do.

-  Phi, I€ phi: khong cé.
- Tén miu don, miu to khai: khong c6
- Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: (Diéu 4, 5, 6 Théng tu
04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ctia Bo Gido duc va Pao tao)
* Co s vt chit:
+ C6 phong hoc, phong chirc ning c6 du 4nh séng, dam bao cic yéu ciu vé
vé€ sinh trudong hoc theo quy dinh.

+ Thiét bj day hoc _phai bao dém an toan, phu hop véi néi dung day hoc,
hoat dong va tAm ly Iia tudi ngudi hoc.

* Gido vién, bao cdo vién, huin luyén vién:
+ C6 du diéu kién vé strc khoé.
+ C6 phim chét dao duc tdt; khong trong thoi gian bi ky luét tir canh céo
trd 1én, khong bi truy cu trach nhiém hinh su.
+ C6 chimg chi nghiép vu su pham; am hiéu cac linh vuc k§ nang sdng
hodc hoat dong gido duc c6 lién quan.
* (Gido trinh, tai liéu:
+ Co du gido trinh, tai liéu do B Gido duc va Pao tao ban hanh hoic phé
duyét. Néu gido trinh, tai liéu tu lya chon hodc tu x4y dung thi phai dugc co quan
c6 thdm quyén cép phép hoat dong hodc co quan x4c nhan dang ky hoat déng theo

quy dinh chép thudn; dam bao yéu céu, cé ndi dung phu hop véi thudn phong m¥
tuc Vi€t Nam, khong trai v4i cdc quy dinh cia phéap luat.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Can cr Théng tr 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cua B4 Gido duc
va Pao tao quy dinh vé hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc
ngoai gi¢ chinh khoa.



3. Thi tuc X4c nhéin ding ky hoat dong giso duc k§ ning séng va hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khéa d6i véi cac co sé giao duc

—  Trinh ty thyc hién:

Buwoe 1: Cac co sé gido duc chuén bj hd so theo quy dinh va ndp hd so truc tidp
tai B phan tiép nhén va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao (dia chi: 66 — 68 Lé
Thanh Tén, P. Bén Nghé, Quén 1) vao cac ngay lam viéc tir thtr hai dén thir sau
(budi sang tir 07 gi® 30 phiit ¢én 11 gid 30 phat, budi chidu tir 13 gid dén 17 gio).

Buéc 2: BO phén tiép nhan va tra két qua - S¢ Gido duc va Dao tao tiép nhan hd
so, kiém tra tinh dAy du va hop 18 cua céc gidy 1 c6 trong hd so:

* Trudng hop hd so day du theo quy dinh cép Bién nhan hd so.

= Trudng hop hd so chua day du thi hudng dan céc co so gido duc va cac don vi
b6 sung va hoan thién h so.

Buwée 3: Trong thdi han 05 ngay lam viéc khi nhan da hd so hop 1€, S& Gido duc
va Dao tao xac nhén dang ky hoat dong vao cong vin ding ky cua co s gido duc

voi ndi dung: x4c nhan di diang ky hoat dong va gui tra lai cho co s& gido duc. Néu
khong ddng y cho hoat dong, phai tra 101 bang van ban va néu 3 1y do.

Buée 4: Cac co s¢ gido dyc cén cir vao ngay hen trén bién nhén dén nhan két qua
giai quyét thi tyc hanh chinh tai B phén tiép nhén va tra két qua cua S& Gido duc
va Dao tao.

- Cach thire thywe hién: ndp truc tiép tai B6 phan nhén hé so va tra két qua
cua S¢ Gido duc va Pao tao.
- Thanh phin, s6 lwgng hd so:
+ Thanh phén hd so:
- Mt (01) cong vin ding ky t5 chirc hoat déng gido duc k¥ ning sdng, hoat
dong gido duc ngoai gid chinh khoa.
- M6t (01) danh sach, ly lich trich ngang keém theo cac minh chimg hop 1€ vé
ban lanh dao, céc gido vién, huén luyén vién, bdo cdo vién (ghi rd ho tén, trinh do hoc
van, chic vy, nghé nghiép, nang lyc sir pham va am hiéu céc linh vire k¥ ning song

hodc hoat dong gido dyc c6 lién quan) tham g1a t6 chirc va thue hién cdc hoat dong gido
duc k¥ néng song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khéa.

- Mot (01) ké hoach hoat dong, gido trinh, tai li€u giang day, huin luyén.
+ 86 luong ho so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dwoc hd so diy du
va hop €.

- PO6i twong thue hi€n thi tuc hanh chinh: Cac co s gido duc.
- Co quan thwe hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao TPHCM.

- Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Xac nhén dang ky hoat déng gido
duc k¥ néng song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khda.



- Phi, 1€ phi: khong c6.
- Tén miu don, miu t& khai: khong co.
- Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: (Diéu 4 Thong tu
04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ctia B6 Gido duc va Do tao)
* Co s vat cht:
+ C6 phong hoc, phong chirc ning c6 di 4nh sing, dam bao cic yéu ciu vé
vé sinh trudng hoc theo quy dinh.

+ Thiét bj day hoc _phai bao dam an toan, phu hop véi ndi dung day hoc,
hoat dong va tam ly lra tudi ngudi hoc.

* Gido vién, bao cdo vién, huin luyén vién:

+C6 du didu kién vé sirc kho.

+ C6 pham chit dao duc tét; khéng trong thoi gian bi ky luét tir canh cdo
trd 1€n, khong bi truy ctru trach nhiém hinh su.

+ C6 chung chi nghiép vu su pham; am hiéu céc linh vuc k§ ning sbéng
hoéc hoat dong gido duc c6 lién quan.

* Giao trinh, tai liéu:

+ C6 du gido trinh, tai liéu do B Gido duc va Dao tao ban hanh hodc phé
duyét. Néu gido trinh, tai liéu tu Iya chon hodc ty xay dung thi phai dugc co quan
¢6 thim quyén cAp phép hoat dong hodc co quan xac nhén déng ky hoat dong theo
quy dinh chip thuén; dam bao yéu cau, c6 ndi dung pht hop véi thudn phong m¥
tuc Viét Nam, khong trai vi cac quy dinh cta phép luit.

- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Cén ctr Thong tu 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ctia B§ Gido dyc
va Pao tao quy dinh vé hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong giao duc
ngoai gio chinh khoa.
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B. THU TUC HANH CHIN H THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO QUAN - HUYEN

1. Thi tuc cip, gia han gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hgc thém.
- Trinh tw thyuc hién:

+ Budc 1: Céc td chtic, c4 nhan hodc nhom gido vién t6 chuc day thém,
hoc thém (c6 ndi dung thudc chuong trinh tiéu hoc, trung hoc co s& hodc thudc
nhiéu chuong trinh nhung c¢é chuong trinh cao nhét 1a chuong trinh trung hoc co
s&) chudn bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai noi tiép nhan va tra két qué cua
Phong Gido duc va Pao tao quéan - huyén.

Thoi han cia gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém nhiu nhét
14 24 thang ké tir ngay ky; trudce khi het han 01 thang phai tién hanh thd tuc gia han
(néu c6 nhu cau). Thi tuc gia han glay phép t6 chirc hoat ddng day thém, hoc
thém dugc thuc hién nhu thi tuc cap gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc
thém.

+ Budc 2: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén kiém tra hd so, néu
ho SO day du va hop 1€ thi ghi bién nhén c6 ngay tra két qua cho nguoi nop hd so;
néu hé so chua diy du, chua hop 16 thi huéng dan t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan
chinh hd so.

+ Budc 3: Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén xem xét cap Gidy
phép day thém, hoc thém cho t6 chiic, c4 nhan. Trong truong hop khdng cap, co
quan tiép nhan hd so phai tra 1oi bang van bén c6 néu 1o ly do.

+ Budc 4: Nguoi nfp hé so cin cir ngay hen trén bién nhan dén nhan
két qua giai quyét tai noi tiép nhén va tra két qua cua Phong Gido duc va Dao tao
quén - huyén.

- Cach thirc thye hién: ndp truc tiép tai noi tiép nhan va tra két qua cia
Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén.

- Thanh phén, sé lwong hd so:
+ Thanh phan hd so:
> Ddi v6i day thém, hoc thém trong nha truong;:
- Mot (01) to trinh xin cép gidy phép té chirc hoat dong day thém, hoc thém.

- Mgt (01) danh sach trich ngang ngudi déng ky day thém dim bao cac
yéu cau tai Diéu 8 Théng tu s6 17/2012/TT-BGDDT.

- Mot (01) ban ké hoach tb chirc hoat dong day thém, hoc thém trong dé
néu rd cac ndi dung vé&: dbi twong hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co Sy
vat chét t chirc day thém; mirc thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong 4n t6
chirc day thém, hoc thém.

> Déi v6i day thém, hoc thém ngoai nha trudng:

- M6t (01) don xin cép gidy phép td chire hoat dong day thém trong do6
cam két v&i Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin (goi chung 1a Uy ban nhan dan
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cép x4) noi dit diém day thém, hoc thém thuc hién cic quy dinh vé& day thém, hoc
thém ngoai nha trudng va trich nhi¢m giit gin trt tu, an ninh, dam béo vé sinh m6i
trudng noi to chire day thém, hoc thém.

- Mot (01) danh séach trich ngang ngudi t6 chic hoat dong day thém, hoc
thém va nguoi ding ky day thém.Nguoi dang lam cong chirc, vién chitc khong
duoc lam Hiéu truéng céc t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha truong.

- Mét (01) don xin day thém c¢6 dan anh cia ngudi dang ky day thém va c6
xac nhén cda thd trudng co quan quan ly hodc Chu tich Uy ban nhan dén cap x4.

- Mt (01) ban sao hop 1é bing cip chuyén mén, nghiép vu su pham cia
ngudi td chire hoat dong day thém, hoc thém va ngudi ding ky day thém.

- Mot (01) gidy kham sirc khoé do bénh vién da khoa cip huyén tr& 1én
ho3c Héi dong giam dinh y khoa cép cho ngudi t§ chirc day thém, hoc thém va
nguoi dang ky day thém.

- M6t (01) ban ké hoach t chirc hoat dong day thém, hoc thém trong do
néu rd cac ni dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co so
vat chit t6 chirc day thém, mirc thu tién hoc thém, phwong 4n t8 chuc day thém,
hoc thém.

+ S6 luong hd so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét: 15 (mudi 13m) ngay 1am viée ké tir ngay di hd so hop 18.
- Dbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: té chirc, ¢4 nhan Viét Nam.
—  Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén.
~  Tén miu don, miu t& khai: khong cé.
~  Phi, 1€ phi: khong cé.

- Kétqua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép day thém (hoic Vin ban
tir chéi khong cAp c6 néurd Iy do).

- Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Diéu 4, 8,9, 10 Thong
tu 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 ctia Bd Gido duc va Dao tao)

* Céc trudng hop khéng duoc day thém (Diéu 4 Théng tr 17/2012/TT-BGDDT):
+ Tré em trudce khi vao 16p 1.
+ Hoc sinh d3 dugc nha trudng td chirc day hoc 2 bubi/ngay.

+ Hoc sinh tiéu hoc, trir cac truong hop: bdi dudng vé nghé thuat, thé duc
thé thao, rén luyén k§ ning sbng.

+ Co 50 gido duc dai hoc, cao déng, trung cAp chuyén nghiép va trudong day
nghe khong t6 chirc day thém, hoc thém céc ndi dung theo chuong trinh gido duc
phd théng.

+ Dbi véi gido vién dang hudng luong tir quy luong cia don vi su nghiép
cong 1ap: khong duoc tb chirc day thém, hoc thém ngoai nha truong nhung c6 thé
tham gia day thém ngoai nha trudng tai nhitng co s¢ dd dugc cap phép hoat dong;
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khéng dugc day thém ngoai nha truong d6i véi hoc sinh ma gido vién dang day
chinh khéa khi chua dugc sur cho phép cta Thu trudéng co quan quan ly gido vién
do cho phép.

* Nguoi t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi day thém (Piéu 8,
Diéu 9 Thong tu 17/2012/TT-BGDDT):

+ Dat trinh d6 chuén duogc dao tao dbi véi ting cép hoc theo quy dinh cta
Luat Gido duc.

+ C6 du strc khoé.

+ C6 pham chét dao dirc tét, thuc hién dAy du nghia vu cong dan va céc quy
dinh cua phéap ludt; hoan thanh cac nhiém vy dugc giao tai co quan céng tac (doi
v6i nguoi day thém).

+ Khong trong thoi gian bi ky luét, bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chép
hanh é4n phat tu, cai tao khong giam gilt, quan ché, bj 4p dung bién phap gido duc

tai x4, phudng, thi trin hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc; khong bi ky
luét vai hinh thirc budc théi viéc.

+ Duoc thu trudng co quan quéan Iy cho phép hogc Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa xdc nhin (d6i véi nguoi day thém).

* Co so vt chat (Piéu 10 Thong tu 17/2012/TT- -BGDDT):

+ Co sé viat chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu cau quy
dinh tai Quyét dinh sé 1221/Qb- BYT ngay 18/4/2000 cua By Y té vé& vé sinh
truong hoc va Thong tu lién tich sé 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay
16/6/2011 cua B6 Gido duc va Dao tao, Bd Khoa hoc va Coéng nghé va B6 Y té
huéng dan tidu chudn ban ghé hoc sinh truong t1eu hoc, truong trung hoc co s6,
trudng trung hoc phd thong, trong d6 ¢6 cac yéu clu ti thidu:

+ Dia diém t6 chitc day thém, hoc thém dam bao an toan cho nguoi day va
nguoi hoc; & xa nhitng noi phat sinh cac hoi khi doc hai, khéi, bui, tiéng on; & xa
cac truc duong giao thong 16n, séng, sudi, thac, ghénh hiém tré.

+ Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m2/hoc sinh tré 1én; ﬁuqc
thong gi6é va du do chi€u sang tu nhién hoic nhan tao; dam bao céc tiéu chuan vé
sinh, phong bénh.

+ Kich thuoc ban, ghé hoc sinh va b tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc

dam bao cic yéu cau tai Thong tur lién tich sé 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-
BYT ngay 16/6/2011.

+ Bang hoc dugc chéng 16a; kich thude, mau séc, cach treo bang hoc dam
béo cic yéu cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

+ C6 cong trinh vé sinh va c6 noi chira rac thai hop vé sinh.
-  Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu sb 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 ndm 2012 cia B Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.
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- Chi th s6 2325/CT-BGDDT ngay 28 thang 6 nam 2013 cia B Gido duc
va Dao tao vé viéc chin chinh tinh trang day hoc trudc chuong trinh 16p 1.

- Quyét dinh sb 16/2013/Qb- UBND ngay 13 thang 5 ndm 2013 cta Uy ban
nhan dan Thanh ph H Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
S& Gido duc va Pao tao Thanh phé.

- Quyét dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay 06 thang 6 ndm 2014 cta Uy ban
nhén dén ban hanh quy dinh vé quan ly day thém, hoc thém trén dia ban Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s 140/2015/Qb- UBND ngay 08 thang 5 ndm 2015 cua Uy
ban nhan dan Thanh ph H6 Chi Minh vé huy bo Diéu 5 Quy dinh v& quan ly day
thém, hoc thém trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21/2014/Qb-UBND ngay 06 thang 6 nim 2014 cta Uy ban nhan dan
Thanh phd.
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2. Thi tuc X4c nhin ding ky hoat dong gido duc kj ning sdng va hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khéa d6i véi cdc co sé gido duc

- Trinh tu thwc hién:

Bugre 1: Cac co s¢ gido duc chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so truc tiép
tai noi tiép nhan va tra két qua cua Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén.

Buwarc 2: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén tiép nhén va kiém tra tinh day
dt va hop 1€ clia cac gidy to ¢6 trong hd so:

* Trudng hop hd so day di theo quy dinh cép Bién nhéan ho so.

= Trudng hop hd so chua ddy du thi huéng dan cac co s& gido duc va céc don vi
b sung va hoan thién h so.

Buwére 3: Trong thai han 05 ngdy lam viéc khi nhén dd hd so hop 1&, Phong Gido
duc va Dao tao quén - huyén xac nhin ding ky hoat déng vao céng vin ding ky
cua co s& gido dug vOi ndi dgng: xac nhéan di dang ky hoat dc}n\g va gui tra lai cho
co sO gido duc. Neéu khong dong y cho hoat déng, phai tra 16i bang van ban va néu
ro ly do.

Buae 4: Cac co s& gido dyc cén cir vao ngay hen trén bién nhén dén nhan két qua
giai quyét thia tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cia Phong Gido
duc va Dao tao quén - huyén.

—  Céch thirc thwe hién: ndp truc tiép tai noi tiép nhan hd so va tra két qua cia
Phong Giédo duc va Pao tao quén - huyén.

- Thanh phén, s6 lwong hd so:

+ Thanh phén ho so:
- Mt (01) cong vin dang ky t6 chirc hoat dong gido duc k¥ ning sbéng, hoat
dong gido duc ngoai gid chinh khoa.
- Mot (01) danh séach, 1y lich trich ngang kém theo cac minh ching hop 1€
vé ban lanh dao, cac gido vién, huén luyén vién, bdo cdo vién (ghi 18 ho tén, trinh
d6 hoc van, chirc vu, nghé nghlep, nang lyc su pham va am hiéu céc linh vuc k§

ning séng hoic hoat dong gido duc co lién quan) tham gia td chirc va thuc hién céc
hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong gido duc ngoai gi¢ chinh khoa.

- M6t (01) ké hoach hoat déng, gido trinh, tai liéu giang day, huén luyén.
+ 86 lugng hd so: 01 b.

—  Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc hd so day du
va hop 1¢€.

- Dbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic co s& gido duc.

-  Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao quén -
huyén

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Xé4c nhén déng ky hoat dong gido
duc k¥ nang song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khda.
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—  Phi, I€ phi: khong cé.
- Tén miu don, miu t& khai: khong cé.
- Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: (Pidu 4 Thong tu
04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cua B6 Gido duc va Pao tao)
* Co s& vit chit:
+ C6 phong hoc, phong chirc niing c6 di 4nh sang, dam bao cic yéu cau veé
v¢€ sinh truong hoc theo quy dinh.
+ Thiét bi day hoc _phéi bao dam an toan, phu hop v6i néi dung day hoc,
hoat dong va tdm ly lira tudi ngudi hoc.
* Gido vién, bao cdo vién, huin luyén vién:
+Cé du diéu kién vé strc khoé.
+ C6 phim chit dao dic tdt; khong trong thdi gian bi ky luét tir canh céo
trd 1én, khong bi truy ciru trach nhiém hinh su. ‘
+ C6 chimg chi nghiép vu su pham; am hiéu céc Iinh vuc k¥ ning sdng
hodc hoat dong gido duc c6 lién quan.
* Gido trinh, tai liéu:
+ C6 du gido trinh, tai li€u do B Gido duc va Pao tao ban hanh hodc phé
duyét. Néu gido trinh, tai li¢u ty lya chon hodc tu xdy dung thi phai dugc co quan
c6 thim quyen cép phép hoat dong hodc co quan xac nhén ding ky hoat dong theo

quy dinh chip thuén; dam bao yéu clu, cé ndi dung phi hop véi thudn phong my¥
tuc Viét Nam, khong trai véi cac quy dinh cta phap luét.

— Can c phap Iy cia thia tuc hanh chinh:

+ Cén cr Théng tu 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cia B§ Gido dyc
va Pao tao quy dinh vé hoat dong gido duc k¥ ning sdng va hoat déng gido duc
ngoai gio chinh khoa.
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